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Cateva precizari

Volumul de fati este, de fapt, o continuare a lucrarii noastre anterioare
intitulate Indrumdtor de pronuntare si de scriere corectd, apiruti la
Editura Niculescu in anul 2010.

De data aceasta, supunem atentiei celor interesati scrierea cuvin-
telor cu cratimi, impreuna sau separat. Este, asadar, vorba despre
majoritatea cuvintelor compuse si, in parte, despre cele derivate. Nu am
avut in vedere cuvintele compuse cu elemente de compunere sau prin
abreviere, intrucét acestea se scriu impreunat, urmate sau nu de punct
(in cazul celor abreviate la initiald), iar in privinta cuvintelor derivate,
acestea se scriu, de asemenea, impreuni cu afixele si rareori se foloseste
cratima — doar pentru a marca situatiile aparte de evidentiere a acesto-
ra.

Lucrarea este structurati in trei parti. Prima parte cuprinde ele-
mentele teoretice referitoare la doua dintre semnele ortografice folosite
in scrierea cu cratimi sau in cuvinte separate: blancul si cratima. La
acestea se adaugi regulile de folosire a cratimei si de scriere in cuvinte
separate ori impreunat a unor cuvinte derivate si compuse, precum si
a unor structuri lingvistice neincadrate acestora.

In cea de-a doua parte sunt incluse toate aceste cuvinte si structuri
extrase din editia a doua a Dictionarului ortografic, ortoepic si morfologic
al limbii romdne, iar partea a treia contine o serie de ortograme refe-
ritoare, mai ales, la structurile lingvistice omofone care figureaza sau
nu in indexul cuprins in partea a doua. Majoritatea dintre acestea sunt
omofone neomografe, scriindu-se diferit, si de aceea, in mod automat,
ele constituie si ortograme diferite. Ortogramele respective sunt insotite,
de fiecare dati, de exemple si de explicatii.

Considerdm ci aceasti lucrare este de folos tuturor celor care doresc
sd-si perfectioneze scrierea in limba roméini sau se pregitesc pentru dife-
rite examene (evaluare nationald, bacalaureat, admitere in invitiméntul
superior). Nu in ultimul rind credem ci ea este la fel de folositoare si
in pregitirea lectiilor de zi cu zi de citre toti elevii, indiferent cirui
ciclu de invigimant apartin.

Autorii
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PARTEA INTAI

A. SEMNELE ORTOGRAFICE FOLOSITE
N SCRIEREA CU CRATIMA

S| iIN CUVINTE SEPARATE

Semnele ortografice sunt semne auxiliare folosite in scris, la nivelul
cuvantului (in interiorul unor cuvinte, pe 1dnga segmente de cuvinte sau
fntre cuvinte care formeazé o unitate), precum si in unele abrevieri.

Semnele ortografice sunt apostroful, bara oblica, blancul, cratima,
linia de pauzii, punctul, virgula.

Unele dintre aceste semne, in anumite situatii, sunt echivalente, pu-
tandu-se cumula $i/sau substitui.

Dintre semnele ortografice pot fi si semne de punctuatie: bara
oblici, blancul, cratima, linia de pauzi, punctul si virgula.

Ca semne de punctuatie, au rolul de a marca, in scris, pauzele, into-
natia, intreruperea cursului vorbirii prin care se exprima diferite raporturi
stabilite intre cuvinte, grupuri sintactice sau propozitii.

Dintre semnele ortografice mentionate ne vom referi doar la blanc
si la cratimai, implicate in scrierea separatd i cu cratimi a cuvintelor.

I. Blancul sau pauza albi consti in absenta oricirui semn si este
spatiul liber prin care se delimiteazd cuvintele sau enunturile (propozi-
tiile si frazele) ntre ele.

El are rolul:

1. de a delimita si de a separa cuvintele sau elementele componente
ale unor cuvinte compuse ori ale locutiunilor: Anul Nou, céte doi,
altd datd, din cdnd in cénd,

2. de a distinge si de a diferentia secventele identice ca sunete con-
stitutive, dar diferite ca scriere: odatd/o datd, demult/de mult etc.;

Semnele ortografice folosite in scrierea cu cratima si in cuvinte separate

3. de a compensa absenta punctului in abrevierile cu initiale majus-
cule: ONU,IDE B etc.

Ca semn de punctuatie, marcheazd o pauzd in vorbire pentru a dis-
tinge elementele componente ale enuntului.

Il. Cratima

Ca semn ortografic, cratima are urmatoarele roluri:

1. marcheaza rostirea (pronuntarea) impreund a doud sau a mai mul-
tor cuvinte, fard modificéri fonetice, eventual cu aparitia vocalei de
legatura u, atunci cand cratima corespunde cu taietura silabica:
ducdndu-le, intreba-se-vor, ddindu-mi-le etc.;

2. marcheazi rostirea (pronuntarea) intr-o singura silabd, cu anumite
modificéri fonetice (diftongare, triftongare sau elidare) a doud cu-
vinte intregi sd-i (dea), a unui cuvant intreg si a inceputului altui
cuvant (mi-aduce), a sfarsitului unui cuvant si a unui cuvant
intreg (ducdndu-l) sau a sfarsitului unui cuvant si a inceputului
altuia (dac-auzea);

3. redi rostirea in tempo rapid a derivatelor cu prefixele re- si ne- de
la teme care incep cu im-, in- si, neliterar, a compuselor cu prepo-
zitia de de la acelasi tip de teme, noténd si disparitia lui #- initial din
cuvintele de bazi: ne-mpdcat, ne-ncetat, a re-mpdrti, a re-ncalzi,
de-nmultit, de-mpadrtit;

4. desparte silabele unui cuvént pronuntat sacadat, cu valoare stilis-
tica: Im-be-ci-lu-le!;

5. serveste la atagarea unor anumite sufixe si prefixe: poe-esc, ex-
ministru;

6. uneste elementele componente ale unor cuvinte compuse prin ald-
turare sau ale unor locutiuni: maz-mult-ca-perfect prim-ministru,
bun-simt, calea-valea etc.;

7. uneste un substantiv nearticulat denumind grade de rudenie sau re-
latii sociale si un adjectiv posesiv cu sau faré disparitia unor sunete:
mamd-ta/md-ta, stdpand-sa;

8. leagi articolul hotdrat enclitic sau desinenta de anumite cuvinte:
a) numele literelor si al sunetelor: x-ul, x-uri;

b) substantive provenite din numerale cardinale notate cu cifre:
10-le (a fost trecut in catalog);

¢) imprumuturile si numele de locuri care la finald prezintd deo-
sebiri intre pronuntie si scriere: bleu-ul, show-ul, show-uri,
Bruxelles-ul etc.;

d) substantive provenite din abrevieri sau sigle: pH-ul, RATB-ul;

9



Indrumétor de scriere corects

9. leagi formantii -lea si -a la numeralele ordinale si -img lg cele
fractionare cdnd sunt scrise cu cifre: al Il-lea, a 3-a, 16-imi etc.;

10. marcheazi absenta unor sunete in interiorul unor abrevieri: d-fa,

ad-tie;

11. apare in interiorul unor abrevieri ale cuvintelor compuse scrise

cu cratimi: /t.-maj. (locotenent major);

12. leagi interjectii identice repetate: cioc-cioc, pds-pds etc. sau alte
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cuvinte care se repetd identic (mai-mai, prea-prea).

Ca semn de punctuatie, se foloseste:

1. intre cuvinte repetate care alcituiesc o unitate: randuri-randuri,
rauri-rauri;

2. intre numerale juxtapuse care exprimi o aproximatie: doi-trei (ki-
lometri); '

3. intre cuvinte care indicé limitele in spatiu sau in timp: ruta Bucu-
resti-Brasov, perioada 1-10 mai; in aceasti situatie se poate folosi
si linia de pauzi, care, sub aspect grafic, este mai mare decat cra-
tima (v. Gramatica limbii roméne, Ed. Academiei Romane, 2005,
pp. 954-955).

B. SCRIEREA CUVINTELOR DERIVATE

1. Derivatele cu sufixe se scriu de reguli intr-un cuvént, chiar in
situatia derivatelor de la cuvinte compuse sau de la grupuri de cuvinte:
antonpannesc, newyorkez, tdrgumuresean etc.; fac insi exceptie de la
aceasti reguld, scriindu-se cu cratimi:

a) cuvintele derivate de la compusele din abrevieri literale sau de la
litere: I.T.B.-ist, X-ulescu; se scriu insd intr-un cuvant derivatele
devenite cuvinte: ceferist;

b) derivatele de la nume proprii strdine a céror finald prezinti deo-
sebiri intre scriere §i pronuntare: poe-esc, rousseau-ism, shake-
speare-ian; acestea se pot scrie si impreunat (cu cidderea, uneori,
a vocalei finale a numelui): poeesc, rousseauism, skakespearian.

2. Derivatele cu prefixe se scriu, de reguld, intr-un cuvant (antisocial,
coopera, rdsucite, prescolar etc.), dar pot exista si urmétoarele exceptii
in care se foloseste cratima:

a) la derivatele cu prefixul ex- cu sensul ,.fost”: ex-director, ex-ministru;

b) la derivatele formate de la un pronume substantivizat, de la indi-
carea prescurtatd a unui an calendaristic, de la un nume propriu,
de la o literd sau de la o abreviere: non-eu, post-’989, ne-Matei,
pro-X, non-a, pro-NATO,;

c) la derivatele cu prefixul ne- si re- urmate de o temé care incepe
cu un { elidat: ne-mblanzit, re-nceput etc.;

d) cand se urmireste punerea in evidenti a prefixului: ultra-progresist;

e) cand se repeti acelasi prefix sau existd mai multe prefixe diferite
(derivate supraprefixate): extra-extrafin, rds-rdscitit etc.;

f) cand se repeti aceeasi literd la sfarsitul prefixului si la inceputul
cuvantului de bazi: rds-strdbun;

g) cand trebuie realizatd deosebirea dintre omonime: pre-text (,,pre-
cedd un text”) — pretext (,,motiv”); re-crea (,,a crea din nou”) —
recrea (,,a se odihni”).

Derivatele din ultimele patru categorii (d—g) pot fi scrise si intr-un

cuvént: ultraprogresist, extraextrafin, pretext etc.

3. Formele negative ale participiului si gerunziului care au adverbul
mai intercalat intre prefixul ne- si verb se scriu intr-un cuvént: nemai-
auzit, nemaipomenit; nemaiavand, nemaistiind etc.

4. Prefixele pot fi folosite si independent cind se opun cuvéantului

de bazi san unui cuvant derivat cu alt prefix: el este hipertensiv, iar
celdlalt e hipo.
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C. SCRIEREA CUVINTELOR COMPUSE
SI A LOCUTIUNILOR

Cuvintele compuse se scriu intr-un cuvant, cu cratimi sau in cuvinte
separate, in functie de unitatea morfologici, de ceea ce denumesc si de
elementele componente.

1. Se scriu intr-un cuvant urmétoarele categorii de cuvinte:

a) substantivele comune si proprii compuse prin contopire (unire, su-
dare, alipire), cu elemente de compunere si prin abreviere: unt-
delemn, bundstare, Campulung, aeroport, fotosintezd, aprozar,
Plafar etc.;

b) adjectivele compuse prin contopire (unire, sudare, alipire), cu
elemente de compunere si, simultan, prin compunere $i derivare cu
sufixe: atotstiutor, bineficdtor, autobiografie, balneoclimateric,
bdimdrean etc.;

¢) unele feluri de pronume si adjective’ pronominale compuse prin
contopire (personal, personal de politete, reflexiv, de intérire, de-
monstrativ, nehotérat): dansul, dumnealui, siesi, insusi, acelasi,
celdlalt, fiecare, altcineva etc.;

d) unele feluri de numerale compuse prin contopire (cardinale de la 11
pand la 19 si cele care arati zecile, cele ordinale, cele colective):
unsprezece, doudzeci, dintdi, tuspatru, cdtesitrei;

e) adverbele compuse prin contopire, in functie de termenii compo-
nenti: acasd, dinainte, dinafard, degrabd, indeaproape, altddatd,
alaltdieri, astfel, nicidecum, niciodatd, oricand, bundoard, iardsi,
undeva, totdeauna, pasdmite, dardmite etc.;

f) prepozitiile ai cédror termeni s-au contopit, nemaifiind sesizate ca
elemente componente: despre, inspre, dintre, printre, deasupra etc.;

g) conjunctiile compuse ai ciror termeni au fuzionat: deoarece, fi-
indcd, intrucat etc.;

h) unele interjectii ca: tralala, heirup, iacdtd.

Vezi si capitolul urmitor, Ortografia si ortoepia partilor de vorbire.
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2. Se scriu cu cratimi urmitoarele categorii de cuvinte, in functie

de elementele lor componente si de ceea ce denumesc ele:

a) substantivele comune $i proprii compuse prin aliturare: sud-ame-
rican, prim-plan, liber-profesionist, dupd-masd, ldcdtus-mecanic,
bun-simt, bund-credintd, dublu-decalitru, prim-ministru, cal-de-mare,
du-te-vino, Bistrita-Ndsdud, Domnesti-Sud, Ana-Maria, Mihdi-
lescu-Brdila, Stefan-Vodd, Albd-ca-Zipada, Carul-Mare etc.;

b) adjectivele compuse prin aliturare: afro-asiatic, indo-european,
nord-asiatic; romdno-turc, economico-sociald;, alb-gdlbui, verde-in-
chis; asa-numit, nou-ndscut, drept-credincios etc.;

¢) adverbele compuse cu astd (astd-vard, astd-iarnd, astd-noapte etc.)
si unele locutiuni adverbiale (intr-adins, dintr-adins, calea-valea,
treacd-meargd etc.);

d) prepozitia compusi de-a (cand intr3 in alcituirea unor locutiuni):
de-a lungul, de-a valma etc.;

e) interjectiile de tipul: tic-tac, haida-de, tura-vura etc. Vezi si capi-
tolul Ortografia si ortoepia partilor de vorbire.

3. Se scriu in cuvinte separate urmitoarele categorii de cuvinte:

a) unele substantive proprii compuse prin aliturare, in functie de ele-
mentele lor componente si de ceea ce denumesc acestea: Campia
Burnas, Delta Dundrii, America de Nord, La Om, Trei Brazi,
Oceanul fnghe;at de Nord, Mihai Viteazul, Radu de la Afumati,
Stefan cel Mare etc.;

b) grupurile sintactice stabile care desemneazi impreuni specii, ge-
nuri, varietiti de plante, de animale, de minerale, de substante etc.:
apd oxigenatd, apd tare, ardei gras, Marele Alb, oxid de zinc etc.;

¢) pronumele relativ compus: cel ce (cea ce, cei ce, cele ce);

d) unele numerale cardinale si ordinale, numeralele adverbiale si cele
distributive: treizeci si unu, a treizeci i una, de doud ori, a doua
oard, cdte doi etc.;

e) unele prepozitii compuse: de la, de langd, de pe la etc.;

f) unele conjunctii compuse: ca (...) sd, cum cd.

Vezi si capitolul Ortografia si ortoepia pirtilor de vorbire.

) 4. Locutiunile se scriu in general in cuvinte separate, nedeose-
bindu-se grafic de grupurile libere de cuvinte. Este vorba de locutiuni:
a) adjectivale: de treabd, de milioane, fel de fel etc.;
b) adverbiale: de asemenea, de Jjur imprejur, din cdnd in cdnd, din
ce in ce etc.;

13



Indrumétor de scriere corects

¢) conjunctionale: precum gi, de vreme ce, ca si cum, chiar dacd etc.;

d) interjectionale: nu zdu, Doamne fereste, ia te uitd etc.;

e) prepozitionale: in loc de, in fata, in jurul, odatd cu etc.;

f) pronominale de politete si nehotiréite: Domnia Ta, Excelenta Sa,
cine stie ce, cine stie cine €tc.;

g) substantivale: aducere aminte, finere de minte, pdrere de rdu etc.;

h) verbale: a-gi aduce aminte, a tine minte, a-i pdrea rdu etc.

5. Se scriu cu cratimi unele locutiuni adverbiale rimate sau/si rit-
mate: calea-valea, cdine-cdineste, treacd-meargd, vrdand-nevrand etc.

6. Se despart prin virgulii grupurile componente ale unor locutiuni
adverbiale cu structuri simetric, uneori rimate sau/si ritmate: cu chiu,
cu vai; de bine, de rdu; de voie, de nevoie.
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D. ORTOGRAFIA S| ORTOEPIA
PARTILOR DE VORBIRE

l. Substantivul si articolul

Scrierea cu cratima

1. Se scriu cu cratimé urmaétoarele categorii de substantive comune

compuse alcituite din:

a) substantiv + substantiv in N.-Ac.: cdine-lup, nord-est, bloc-turn,
cal-putere, redactor-sef, bloc-diagramd, cuvant-cheie, pasdre-lird,
zi-muncd, masind-capcand etc.;

b) substantiv precedat sau urmat de un adjectiv: bund-credintd,
rea-vointd, bund-cuviintd, rea-credintd, argint-viu, burtd-verde,
coate-goale, lemn-cdinesc, sdnge-rece etc.;

c) substantiv precedat de un numeral: dublu-decalitru, prim-ministru,
viceprim-ministru, prim-plan, triplu-sec, triplu-voal (dar: triplusalt),
trei-frati-pdtati, noud-ochi (peste) etc.;

d) substantiv articulat hotarat urmat de un substantiv in genitiv:
floarea-soarelui, ochiul-boului, gura-leului, sangele-voinicului,
ciubotica-cucului etc.;

e) substantive legate prin prepozitie: cal-de-mare, branzd-n-sticld,
floare-de-colt, vitd-de-vie, drum-de-fier etc.;

f) substantiv precedat de prepozitie: dupd-masd, dupd-pranz, dupd-a-
miazd etc.;

g) verbe insotite de substantive sau/si pronume cu aspect de propo-
zitie sau frazi: gurd-cascd, papd-lapte, du-te-vino, nu-md-uita,
tardie-brau, zgdrie-branzd etc.;

h) dintr-un numir mai mare de termeni, tipuri izolate: iarba-datu-
lui-si-a-faptului, mai-marele, mai-mult-ca-perfect, cuvant-inainte,
un scarta-scarta etc.;

i) elemente de compunere vechi + cuvinte existente separat in limba
Tomana: treti-logofiit, vel-armas.

15



Indrumétor de scriere corects

2. Se scriu cu cratimi urmitoarele categorii de substantive proprii
compuse:
a) numele proprii geografice si teritorial-administrative alcituite
din doud substantive cu formd de N.-Ac. care sunt:

— doud nume topice proprii: Bistrifa-Ndsdud, Cluj-Napoca, Ca-
ras-Severin etc.;

—un nume topic §i unul generic: Borsa-Cdtun, Brosteni-Deal,
Domnegti-Sat etc.;

— un nume generic denumind alta realitate decat compusul §i un
nume topic: Piatra-Olt, Poiana-Bragsov, Baia-Sprie etc.;

— un nume topic si altul denumind originea sau ocupatia: Mane-
ciu-Pdmadnteni, Puchenii-Mogneni etc.;

b) numele de persoane (de familie si prenumele) dacd nu sunt scrise
altfel de purtatorii lor, alcituite din:

— doud prenume sau doud nume: Ana-Maria, Papadat-Bengescu
etc.; unele nume de persoane se scriu §i intr-un cuvant: Anamaria,
Hagiculea etc.;

—un nume de persoand si unul topic: Niculescu-Buzdu, Réidules-
cu-Motru etc.;

— un nume de persoand si altul care indicé o porecld, o functie sau
rangul: Vasiliu-Birlic, Stefan-Vodd, Ali-Paga etc.

c) numele de personaje literare, ale celor din basme si povestiri al-
cétuite din:

— nume proprii de persoane i un nume care indica rangul, gradul,
functia: Aleodor-imp&rat, Baba-Cloanta etc.;

— douad substantive cu forméa de N.-Ac.: Tic-Pitic, Rild-lepurild etc.;

— substantiv si substantiv in genitiv: Pdunasul-Codrilor, Zdna-Zo-
rilor etc.;

— substantiv si adjectiv: Harap-Alb, Fdt-Frumos etc.;

— doud substantive legate prin prepozitie sau adverb: Craiul-de-Roud,
Schiopul-cat-Cotul etc.;

— adjectiv si substantiv legate prin ca: Albd-ca-Zdpada;

— verb si substantiv: Strambd-Lemne, Sfarmd-Piatrd;

— dintr-un numar mai mare de termeni decat tipurile precedente,
avand o structurd complexd: Statu-Palmd-Barbd-Cot, Jumdta-
te-de-Om-Cdlare-pe-Jumdtate-de-lepure-Schiop etc.;

d) unele nume de sdrbitori: Mos-Ajun;
e) denumirile astronomice populare: Calea-Laptelui, Carul- Mare,
Closca-cu-Pui etc.
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Ortografia si ortoepia partilor de vorbire

Scrierea in cuvinte separate

1. Se scriu in cuvinte separate urmitoarele categorii de cuvinte:

a) grupurile de cuvinte cu structuri sintactici stabili alcituite din
substantiv sau adjectiv substantivizat, insotit de unul sau mai multe
determinante: apd oxigenatd, apd tare, ardei gras, oxid de zinc,
prim ajutor, unt de cacao, api minerald, director general etc.;

b) substantivele compuse din doi sau mai multi termeni a ciror
scriere s-a impus prin traditie: punct si virguld, perfect compus,
doud puncte etc.

2. Se scriu in cuvinte separate urmitoarele categorii de substan-
tive proprii compuse:
a) toate denumirile geografice si teritorial-administrative formate din:
~ substantiv + substantiv cu forma de N.-Ac. si valoare de apozitie:
Campia Burnas, Pddurea Andronache, Republica Mali etc.;

— substantiv + substantiv in G.: Balta Brdilei, Calea Victoriei,
Delta Dundrii etc.;

~ substantiv + adjectiv: Marea Neagrd, Baia Mare, Copsa Micd etc.;

— substantiv + prepozitie + substantiv sau adverb: America de Nord,
Crdciunelul de Sus etc.;

~ prepozitie + substantiv: La Om, Intre Garle etc.;

— substantiv insotit de numeral: Trei Brazi, Bulevardul 1848 etc.;

— mai multi termeni dintre cei mentionati mai sus: Oceanul n-
ghetat de Nord etc.;

b) numele proprii de personalititi istorice si de personaje literare
alcétuite din:

— nume propriu urmat de adjectiv articulat cu articol hotirét sau
precedat de articolul demonstrativ cel: Mihai Viteazul, Stefan
cel Mare etc.;

— nume propriu de persoand urmat de prepozitie si nume propriu
geografic: Pop de Bdsesti, Radu de la Afumati etc.

Scrierea intr-un cuvant

1. Se scriu intr-un cuvént urmitoarele categorii de substantive co-
mune compuse:
a) substantivele comune compuse prin contopire nelegate prin vocali
de legitury alcituite din:
~ doud sau mai multe substantive cu formi de N.-Ac.: blocnotes,
blocstart, concertmaistru, voltamper etc.;
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